Oznameni o vyhlaseni vybérového fFizeni na obsazeni
funkce hospodar(ka) obce

Starostka obce Vracovice v souladu s 8 7 odst. 3 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpis(
(dale jen ,zakon o UFednicich)

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce hospodar(ka) obce

Nazev USC: Obec Vracovice, IC 00232971

Druh prace: hospodar(ka) obce, Ucetni, matrikar(ka), rozpoctar(ka) obce, pokladnik
administrativni a spisovy pracovnik, mzdovy ucetni

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Vracovice, 25801 VlaSim

Pracovni pomér: na dobu neurcitou na ¢astecny Uvazek 0,75, zkuSebni doba 3 mésice
VSeobecné poZadavky (dle§ 4 Zakona 312/2002 Sb.):

o fyzické osoba, ktera je statnim obcanem Ceské republiky, pFip. cizi statni ob&an s
trvalym pobytem v CR

o fyzickd osoba, ktera dosahla 18 let, je zpUsobila k pravnim Ukonlm, je bezihonna

e znalost jednaciho jazyka (Cestina)

e splnuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem

Napln prace zejména:
e vedeni UCetnictvi, personalni a mzdové agendy obce

« vedeni a Uctovani vystavenych a pfijatych faktur, veskerych obecnich pfijma, vydajd a
nakladd



evidence majetku, zavazk( a pohledavek obce, pfiprava pro inventarizaci majetku

sestavovani vykazUl rocni zpravy, sestavovani ro¢ni uzavérky, zavérecného uctu,
danovych priznani, zpracovani statistickych vykazd a prehledd

obsluha Czech POINT

vedeni pokladny, obsluha platebniho terminalu

vedeni elektronické spisové agendy a spisovny

vedeni evidence obyvatel

vidimace a legaliizace

agenda mistnich poplatk(

agenda matriky

agenda spojena s pfipravou voleb

ostatni administrativni prace na OU

Predpoklada se zakladni orientace v niZze uvedenych pravnich predpisech v
platném znéni, zejména:

Zakon €. 563/1991 Sb, o Ucetnictvi

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonu

Zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd

Vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé

Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 531/1991

Sb., pro nékteré ucetni jednotky

Ceské Gcetni standardy

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

Kvalifikacni a jiné poZadavky:

SS NOS /VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru

velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC (Windows, MS Word, MS Excel, MS
Outlook), kancelarskych programd, Ucetnich systémda, vypliiovani formulara,
znalost prace s internetem

ridi¢sky prikaz skupiny B - aktivni Fidi¢

organizacni schopnost, komunikativnost a ¢asova flexibilita, prijemné vystupovani,

ochota se dale vzdélavat, loajalita, zodpovédnost, samostatnost

aktivni Ucast pfi aktivitach poradanych zaméstnavatelem

vyhodou:

Z0Z Finanéni hospodareni USC a jeho pfezkum

znalost podvojného Ucetnictvi a Ucetnictvi obci

praxe min. 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani ucetnictvi v€etné uctovani mezd
a majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykaz(

znalost personalni a mzdové agendy

znalost informacniho systému pro statni spravu, samospravu



Platové podminky:
- se Fidi Nafizenim vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech zamé&stnancti ve
verejnych sluzbach a spravé v platném znéni (platova tfida 7 az 8 dle kvalifikace)

V pisemné prihlasce uvedte:

e jméno a prijmeni, pfip. titul

e datum a misto narozeni

statni pfisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo OP nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
kontaktni spojeni (telefon, e-mail)

e datum a podpis uchazece

Dale pfiloZte doklady:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pfedmétnych
spravnich ¢innosti

e vypis z Rejstriku trestl (ne starsi 3 mésice), u cizich statnich prislusnikd téZ obdobné
doklady osvédcujici bezihonnost vydané domovskym statem, pokud takové stat
nevydava dolozi se bezdhonnost ¢estnym prohlasenim

e ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

e popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikatd, znalosti nad pozadovany rdmec

Lhidta pro podani pisemnych prihlasek je do c¢tvrtek 30. 11. 2023 do 20 hod., na pozdéji
dorucené prihlasky nebude bran zretel.

Prihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obalce s oznacenim

,Neotvirat - VR hospodaF(ka)” doructe osobné nebo postou na podatelnu Obce Vracovice,
Vracovice 31, 25801 Vlasim. Pro postovni dodani je rozhodujici datum doruceni. Vybér
uchazece bude proveden v pondéli 4. 12. 2023.

Predpoklddany nastup je 1.1.2024, pfipadné dle dohody.

ViyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

.....

mob. 724 195 747, email: obecniurada@obecvracovice.cz

Ve Vracovicich dne. 1. 11. 2023

Veronika Benkovské v.r
starostka obce



